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Tastaturgenveje, Genvejstaster eller Shortcut Keys som det hedder på Engelsk er der mange af i 

Microsoft Excel. Når du bruger disse genvejstaster slipper du for at bruge musen og kan på den måde 

forebygge museskader.

Tastaturgenveje er ofte en kombination af to 

eller flere taster 

De tre taster der oftest bruges er: 

Ctrl, Windows tasten () eller Alt  

 

Disse 3 taster er placeret i nederste venstre 

hjørne af tastaturet. På mange bærbare PC’er er 

der også en Fn (Funktion) tast. Den vil ikke blive 

beskrevet her, da den har forskellig funktion fra 

bærbar til bærbar 

Navigere projektmapper: 

Ny projektmappe Ctrl + N 

Åbn projektmappe Ctrl + O 

Luk projektmappe Ctrl + W 

Skift mellem projektmapper Ctrl + F6 

Navigere ark: 

Gå til start af ark ...................... Ctrl + Home 

Gå til slut af ark ........................ Ctrl + End 

Gå til næste ark ........................ Ctrl + PgDn 

Gå til næste ark ........................ Ctrl + PgUp 

Redigering: 

Rediger celle ............................. F2 

Ny linje i celle ............................ Alt + Enter 

Dags dato .................................. Ctrl + ; 

Formler: 

Reference Absolut/relative F4 

Vi s former Shift + Alt + ´ 

Markering af celler: 

Markér celler ........................ Shift +  

Markér hele søjlen ............... Ctrl +Mellemrum 

Markér hele rækken ............ Shift +Mellemrum 

Markér areal ........................ Ctrl + Shift + * 

 

 

Excel uden mus 


